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令和 6 年 3 月 29 日 

平内町役場庁舎等文書量調査業務委託 報告書 

株式会社イトーキ 

１、 調査目的 

本調査は平内町新庁舎建設基本設計、及び実施設計にかかわる基礎資料の作成を

目的として実施する。 

２、 調査対象施設（５施設） 

・平内町役場庁舎（３階建）全延べ床面積 約 2.089 ㎡ 

・旧消防庁舎（2 階建）全延べ床面積 約 548 ㎡ 

・車庫 2 階書庫 延べ床面積 約 99 ㎡ 

・庁舎分室（選挙管理委員会） 延べ床面積 約 132 ㎡ 

・山村開発センター（2 階建）延べ床面積 約 1,494 ㎡ 

３、 調査期間 

現地調査：令和 6 年 3 月１２日・１３日（２日間） 

集計作業：令和６年 3 月１４日～２８日 

４、 実施内容 

ア）文書量調査 

 文書量調査は、対象施設において実測及び目視の併用で計測を行った。 
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尚、計測条件については、以下の通りである。 

・全対象施設で現地における実地調査を行った。 

・個人の脇机及び袖机については目視でＡ４サイズの文書が入る引出し段数を確

認し、1 段あたり 0.5fm と設定し積算。 

 （例）2 段引出しのデスク保有者の場合：0.5fm×2 段＝1.0fm 

・筒状図面（マップケース格納または筒状に丸めて保管）は「本数」で計測。 

・物品は調査対象外とする。 

イ）文書量集計 

施設別、フロア別、課別（室別）、収納場所別で集計を実施した。また、文書の収

納場所については、 

・キャビネット 

・個人机周り（脇机、袖机、机上、足元） 

・その他（床上、テーブル上、窓周り、キャビネット上など） 

の 3 か所に分類して集計を行った。 

ウ）文書量報告 

・総文書量 2,353.1fm 

・筒状図面 総本数 195 本 

詳細は【別添】「平内町文書量集計表」に記載する。 
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６、提出（成果品） 

①報告書（Word 形式及び紙出力したもの） 

②集計表（Excel 形式及び紙出力したもの） 

上記①、②ともに、紙媒体と CD－Ｒに格納して提出する。 

以上 

 


